
[bookmark: _GoBack]两院区人防安保服务（含停车场管理）
保安岗位配置

根据省卫生健康委等15部门《关于进一步做好全省医院安全秩序管理工作的通知》（黔卫健发〔2024〕19号）要求，医院保安数量应当遵循“就高不就低”原则，按照不低于在岗医务人员总数的3%或者20张病床1名保安或日均门诊量千分之三的标准配置，且50岁以下的保安员不低于总数的20%。
一、凤凰院区保安岗位配置
	岗位名称
	岗位数量
	值班时间
	工作职责

	带班队长
	1
	24小时岗
	负责全院治安、消防安全，各岗位查岗、协调、紧急调度、劝烟等，定期组织开展各类突发事件培训和演练工作，完成院方安排的临时任务，应急处突等，及时向甲方保卫处汇报工作情况。

	现120急救通道
	1
	24小时岗
	负责凤凰南路来院就诊车辆引导、人车分流、维护交通秩序；负责区域内摊贩治理、劝烟控烟，治安、消防安全，应急处突等，严禁非工作人员进入治安岗亭。

	现正大门
交叉路口
	1
	4小时岗
	负责凤凰北路来院就诊车辆引导、人车分流、维护交通秩序；区域内治安、消防安全，应急处突等。

	老急诊科至
老门诊区域
	1
	24小时岗
	负责就诊车辆引导、人车分流、维护交通秩序；区域内治安、消防安全，应急处突等。

	新急诊科（含安检 ）
	2
	24小时岗
	负责区域安检及周边治安、消防安全，执勤、急诊门口的交通秩序、劝烟控烟、应急处突等，保障即停即走，禁止乱停乱放。

	
新门诊部

	6
	1个24小时岗
	白天负责收费处、慢特病窗口、药房等周边秩序维护，晚上负责夜班值守（含地下室及周边区域），职责区域内治安、消防安全，劝烟控烟，应急处突等。

	
	
	3个12小时岗（含出入口安检）
	负责正门、侧门安检，负责本区域治安、消防安全，维持秩序、劝烟控烟、应急处突等。

	
	
	2个8小时岗
	负责门诊区域医托排查、野广告、劝烟控烟、应急处突、治安和消防安全等。

	新门诊外围
	1
	24小时岗
	负责区域周边治安、消防安全，执勤、门口的交通秩序、劝烟控烟、应急处突等，保障即停即走，禁止乱停乱放。

	老门诊交叉路口
	1
	12小时岗
	负责引导车辆分流、维持交通秩序、区域内治安、消防安全，劝烟控烟、应急处突等，保障即停即走，禁止乱停乱放。

	液氧站路口
车辆分流
	1
	12小时岗
	负责引导车辆分流、维持交通秩序；区域内治安、消防安全，劝烟控烟、应急处突等，保障即停即走，禁止乱停乱放。

	警务室
（8110 值班室）
	1
	24小时岗 
	负责警务室的接处警，日常工作及入口岗亭值班，区域内治安、消防安全，开展警医联动，劝烟控烟、应急处突等。

	第一住院大楼
3个出入口
	3
	1个24小时岗（正大门安检）
	负责入口安检，做到应检尽检，负责区域内治安、消防安全，维持秩序、劝烟控烟、应急处突等。

	
	
	2个12小时岗（两面侧门安检）
	

	第一住院大楼 
门口交通引导
	1
	12小时岗
	负责引导车辆分流、维持交通秩序，负责区域内治安、消防安全，劝烟控烟、应急处突等。

	第一住院大楼侧面摩托车停车区
	1
	12小时岗
	负责引导车辆分流、维持交通秩序，负责区域内治安、消防安全，劝烟控烟、应急处突等。

	第二住院大楼
3个出入口
安检岗位
	3
	2个24小时岗（三号通道及超市通道处）
	负责入口安检，做到应检尽检，负责区域内治安、消防安全，维持秩序、劝烟控烟、应急处突等。

	
	
	1个12小时岗（一号门）
	

	监控室
	1
	24小时岗 
	监控视频的排查，做好监控视频的调阅记录，AI人脸识别的抓拍，保存录像资料，警医联动，及时汇报异常情况，全力配合消防控制室处置火警等。

	第二住院大楼
负一层
	1
	24小时岗
	负责车辆引导（禁止占用消防通道），移车、维护交通秩序，巡查区域内库房、机房等重点部位治安、消防安全，检查安全设施，及时报告异常，劝烟控烟，应急处突等。

	
	1
	8小时岗
	

	第二住院大楼
负二层
	1
	24小时岗
	负责车辆引导（禁止占用消防通道），移车、维护交通秩序，巡查区域内库房、机房等重点部位治安、消防安全，检查安全设施，及时报告异常，劝烟控烟，应急处突等。

	
	1
	8小时岗
	

	第二住院大楼
负三层
	1
	24小时岗
	负责车辆引导（禁止占用消防通道），移车、维护交通秩序，巡查区域内库房、机房等重点部位治安、消防安全，检查安全设施，及时报告异常，劝烟控烟，应急处突等。

	
	1
	8小时岗
	

	第二住院大楼至新门急诊
地下区域
	1
	12小时岗
	负责两边出入口的车辆引导（禁止占用消防通道），移车、维护交通秩序，巡查区域内库房、机房等重点部位治安、消防安全，检查安全设施，及时报告异常，劝烟控烟，应急处突等。

	
	1
	12小时岗
	

	门急诊负一层
	1
	24小时岗
	负责车辆引导（禁止占用消防通道），移车、维护交通秩序，巡查区域内库房、机房等重点部位治安、消防安全，检查安全设施，及时报告异常，劝烟控烟，应急处突等。

	门急诊负二层
	1
	24小时岗
	负责车辆引导（禁止占用消防通道），移车、维护交通秩序，巡查区域内库房、机房等重点部位治安、消防安全，检查安全设施，及时报告异常，劝烟控烟，应急处突等。

	门急诊负一、负二层机动岗
	1
	8小时岗
	随时调度，负责车辆引导（禁止占用消防通道），移车、维护交通秩序，巡查区域内库房、机房等重点部位治安、消防安全，检查安全设施，及时报告异常，劝烟控烟，应急处突等。

	中门（汇川一路）
	1
	24小时岗
	负责区域内治安、消防安全，劝烟控烟、摊贩治理，应急处突等；禁止摩托车、电瓶车、三轮车进入，禁止乱停乱放等。

	女二栋楼下
	1
	4小时岗
	负责引导车辆分流、维持交通秩序、区域内治安、消防安全，劝烟控烟、应急处突等，保障即停即走，禁止乱停乱放。

	行政楼
	1
	24小时岗
	负责区域内治安、消防安全，执勤、劝烟控烟、维持门口交通秩序、应急处突、行政楼夜间巡查，督导实验室、学生教室人走断电等。

	病案管理科
弯道处
	1
	4小时岗
	负责引导车辆分流、维持交通秩序、区域内治安、消防安全，劝烟控烟、应急处突等，禁止乱停乱放。

	一号收费岗亭（第一住院大楼侧面）
	1
	24小时岗
	负责维持区域内收费秩序、引导车辆及扫码支付、劝烟控烟，收费系统、设施管理，应急处突等。

	二号收费岗亭
（院史馆）
	1
	24小时岗
	负责维持区域内收费秩序、引导车辆及扫码支付、劝烟控烟，收费系统、设施管理，应急处突等。

	三号收费岗亭
（汇川一路）
	1
	24小时岗
	负责维持区域内收费秩序、引导车辆及扫码支付、劝烟控烟，收费系统、设施管理，应急处突等。

	四号收费岗（现行政区大门）
	1
	24小时岗
	负责维持区域内收费秩序、引导车辆及扫码支付、劝烟控烟，收费系统、设施管理，应急处突等。

	新门急诊地下
停车场收费岗亭
	2
	24小时岗
	负责维持区域内收费秩序、引导车辆及扫码支付、劝烟控烟，收费系统、设施管理，应急处突等。

	神经ICU
	1
	12小时岗
	负责区域内治安、消防安全，维护探视秩序、劝烟控烟、应急处突等。

	综合ICU
	1
	12小时岗
	负责区域内治安、消防安全，维护探视秩序、劝烟控烟、应急处突等。

	心肺ICU
	1
	12小时岗
	负责区域内治安、消防安全，维护探视秩序、劝烟控烟、应急处突等。

	原党校与行政区之间
	1
	4小时岗
	配合综合执法局治理区域内摊贩，车辆乱停乱放，劝烟控烟，交通保畅，应急处突等。

	原党校前门卫 
收费口
	1
	24小时岗
	负责维持区域内收费秩序、引导车辆及扫码支付、劝烟控烟，收费系统、设施管理，应急处突等。

	原党校后门卫
收费口
	1
	24小时岗
	负责维持区域内收费秩序、引导车辆及扫码支付、劝烟控烟，收费系统、设施管理，应急处突等。

	原党校停车场 
机动巡逻
	1
	12小时岗
	负责巡查区域内治安、消防安全，执勤、车辆引导、维持秩序、劝烟控烟、车场 设施设备管理，应急处突等。

	师院学生宿舍
	1
	24小时岗
	负责区域内治安、消防安全，及时报告隐患，应急处突等。

	雨水路行政
办公楼
	1
	12小时岗
	夜间值班巡逻岗，负责区域内治安、消防安全，及时报告隐患，应急处突等。

	机动岗
	1
	12小时岗
	每日7-12点协助2号楼负一、负二、负三车辆疏导，其余时间负责排查康复二病区、老年病科、综合医疗中心、儿童康复科大功率使用情况，摊贩治理、制止和收缴传单、野广告及临时指派性任务，应急处突等。

	全院最小
应急单元
	2
	24小时岗
	平时开展机动巡逻开展风险隐患排查，摊贩治理，维护治安、消防安全、对AI人脸识别系统预警追踪、劝烟控烟等，发生突发事件快速集结响应，控制现场、负责先期处置、配合警方疏散群众，舆情防控等。

	共计保安岗位：34个。因门急诊大楼在建，部分岗位待启用后作调整或增设，供应商需严格遵照上述最低配置标准配齐人员，同时需结合实际业务量波动、服务高峰期需求及特殊应急情况，主动动态增加对应岗位人员，确保完全满足我院安保服务需求，不得因人员配置不足影响服务质量。


二、桃溪院区保安岗位配置
	岗位名称
	岗位数量
	值班时间
	工作职责

	带班队长
	1
	8小时
	负责全院区治安、消防安全，各岗位查岗、协调、紧急调度等定期组织开展各类突发事件培训和演练工作；完成院方安排的临时任务，应急处突等，及时向甲方保卫处汇报工作情况。

	全院区        巡逻组
	2
	24小时
	负责全院区治安、消防安全巡查及隐患排查；各岗位查岗、协调、紧急调度、劝烟控烟等；完成院方安排的临时任务，应急处突等，及时向甲方保卫处汇报工作情况。

	门诊大厅
	1
	24小时
	负责出入口安检，区域内治安、消防 安全，维持秩序、劝烟控烟、应急处突等。                                                                                      

	门诊外
	1
	8小时
	负责引导车辆分流、维持交通秩序，负责区域内治安消防安全；劝烟控烟和会场安全保障、应急处突等。

	门诊三楼        就诊区域
	1
	8小时
	负责区域内治安、消防安全，维持秩序、劝烟控烟、应急处突。

	急诊大厅
	1
	24小时
	负责出入口安检，区域内治安、消防 安全，维持秩序、劝烟控烟、应急处突等。                                                                                                      

	外科楼
	1
	24小时
	负责出入口安检，区域内治安、消防 安全，维持秩序、劝烟控烟、应急处突等。                                                                                                            

	内科楼
	1
	8小时
	负责区域内治安、消防安全，维持秩序、劝烟控烟、应急处突。

	妇儿楼
	1
	8小时
	负责区域内治安、消防安全，维持秩序、劝烟控烟、应急处突。

	康养楼
	1
	8小时
	负责区域内治安、消防安全，维持秩序、劝烟控烟、应急处突。

	行政楼
	1
	24小时
	负责引导车辆分流、维持交通秩序，负责区域内治安消防安全；劝烟控烟和安全保障、应急处突等。

	后勤保障楼   外上下路口
	1
	8小时
	负责引导车辆分流、维持交通秩序，负责区域内治安消防安全；劝烟控烟和安全保障、应急处突等。

	学生公寓
	1
	24小时
	负责引导车辆分流、维持交通秩序，负责区域内治安消防安全；劝烟控烟和安全保障、应急处突等。

	第一停车场
收费岗
	1
	24小时
	负责出入口车辆收费、引导扫码支付，出入车辆秩序引导、区域内治安、 消防安全，劝烟控烟，应急处突等。   

	第一停车场
负一层
	1
	24小时
	负责引导车辆分流、维持交通秩序，负责区域内治安消防安全；劝烟控烟和安全保障、应急处突等。

	第二停车场
收费岗
	1
	24小时
	负责出入口车辆收费、引导扫码支付，出入车辆秩序引导、区域内治安、 消防安全，劝烟控烟，应急处突等。   

	第二停车场
负一层
	1
	24小时
	负责引导车辆分流、维持交通秩序，负责区域内治安消防安全；劝烟控烟和安全保障、应急处突等。                                                                                                 

	第三停车场
收费岗
	1
	24小时
	负责出入口车辆收费、引导扫码支付，出入车辆秩序引导、区域内治安、 消防安全，劝烟控烟，应急处突等。  

	第三停车场
车辆引导
	1
	24小时
	负责引导停车场内车辆有序规范停放、维护停车场公共秩序、定时巡查停车场、区域内治安、 消防安全，劝烟控烟，应急处突等。

	第四停车场
收费岗
	1
	24小时
	负责出入口车辆收费、引导扫码支付，出入车辆秩序引导、区域内治安、 消防安全，劝烟控烟，应急处突等。                                                                                                      

	科研楼
	1
	24小时
	负责区域内治安、消防安全，维持秩序、劝烟控烟、应急处突。

	共计保安岗位：22个。因部分科室未启用，待启用后作调整或增设，供应商需严格遵照上述最低配置标准配齐人员，同时需结合实际业务量波动、服务高峰期需求及特殊应急情况，主动动态增加对应岗位人员，确保完全满足我院安保服务需求，不得因人员配置不足影响服务质量。
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